
狭山中学校図書館 ルール＆マナー 
 

狭山中学校の皆さんが学校図書館を大切に利用してもらうためのものです！ 
 

 

開館日時：午後から授業のある日の昼休み～予鈴５分前まで 

 

 
 
≪図書館に入る前≫ 
① 教室で手洗いをし、清潔を心がけましょう。 

 

 
≪図書館に入る時≫ ※順路に注意！ 
① 上靴を廊下の靴箱に並べて入れます。 

（番号が振ってあるので、番号の下へ入れるようにしましょう。） 

※入室制限を行う場合があります。その際は入り口にいる先生の指示に従いましょう。 

② 返却本がある場合、カウンター（パソコン）に図書を持って行き、係に「返却します」

と伝えてください。 

③ 手続き後は自分で図書を元の場所（正しい本棚）に戻します。 

 

 
≪図書館の中で≫ 
① 図書室での滞在時間制限は実施しませんが、開館時間は守りましょう。 
② 借りたい本が見つかったら、貸出カウンターへお越しください。 

※室内での閲覧ができます。 

※必要ない会話はなるべく控え、静かに読書しましょう。 

 

 
≪本の貸出し・返却≫ 

借りる時はカウンターにいる係に「○年○組○番 名前です」と言って 

  バーコードラベルを上にして本をさし出し、手続きをしてもらいましょう。 

※予鈴５分前までに貸出カウンター前まで並ぶこと。 

※返却が期限より遅れると個別に手紙を出しますので、速やかに返却しましょう。 

 

 
≪リクエスト≫ 
図書館内にない本を読みたい場合は所定の用紙に「書名・著者名・出版社名」 

などを記入しリクエストボックスに入れる。 

※基本的に学習漫画以外の漫画本は購入できません 

※一人で同じ作品を複数回リクエストしないように。 

※リクエストされた本を購入できるとは限りません。 

 
 
≪図書館から出る時≫        
授業に遅れないよう予鈴５分前を守りましょう。 

 


